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PRIJAVA UPORABNIKA V SISTEM

Na namizju imate ikono Tipko, kijo z dvoklikom odprete.

Odpre se vam okno za prijavo v sistem, ki ga izpolnite s svojim uporabniskim imenom ter geslom.

T Tipko - Prijava X

TIPKO

Uporabnisko ime

Geslo

Ko se v napravo prijavite prvi¢, se poverilnice shranijoin ponoven vpis ni ve¢ potreben. Po prvi prijavi
je mozno nastaviti tudi zagon programa ob prijavi uporabnikov, ¢e so ti Ze registirani ali prijavljeni.

OSNOVNE NASTAVITVE

T Tipko X

Po uspesni prijavi preverite, ¢e imate izbran pravi diktafon —
npr. SpeechMike in da ima slednji nivo zaznave nastavljeno
TIPKO med 80 % in 100 % (Windows nastavitve zvoka).

Status: Pripravljen!
Pritisni Windows, Alt + T za zacetek poslusanja.

Dodatno si lahko nastavite bliznjicne tipke za zacetek
snemanja, privzeta nastavitev je WIN + ALT + T.

Bliznjica za snemanje

LI I e~ SR I B Omogoci »Hej Tipko« - je besedna zveza, ki lahko aktivira

diktafon tudi v brezrocnem nacinu. Preprosto izrecete »Hej
Tipko« in lahko pri¢nete z diktiranjem.

Mod 1 Mod 2 Tipka

Omogoéi "Hej Tipko!"
Uporabi lotila

] Omogeéi dvig in spust
gnoriraj zadnje lodilo

Mikrofon
Microphone (SpeechMike I11) ~
Nacin mikrofona

Dictation

Nastavitev tidine

Trenuten nivo: 4 Kalibracija tigine

0.5 |[s] Cas tiSine, po kateri se sprocesira zvok

20 |[s] Cas tisine, po kateri se snemanje konca

Shranjevanje posnetkov
"] Omogo¢i shranjevanje posnetkov

CA\TipkoSave

Pomot¢

Shrani

Omogoci dvigin spust - je funkcija pri podprtih napravah, ki
pri¢ne ali konéa snemanje z dvigom ali spustom diktafona.

Uporabi locila - je funkcija, ki samodejno vstavlja locila v
besedilo. Ce je funkcijaizklopljena, je lo¢ila potrebno diktirati.

Ignoriraj koncno locilo - je funkcija, kjer se koncnegalocila ne
postavljain ga diktira uporabnik sam, ostala locila ostanejo.
Uporabno v primeru, da sistem ob dolgih premorih postavlja
pike, ko to ni potrebno.

Ob hrupnem okolju je priporocljivo zagnati kalibracijo tiSine,
v mirnem okolju pa je dovolj privzet nivo 4 ali 5.

Nastavitve je potrebno na koncu shraniti!
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Po uspesni prijavi se vam v orodni vrstici pokaze ikona Tipko, ko je program aktiven in pripravljen za
uporabo. Priporo¢amo, da si v Windows nastavitvah nastavite, da je ikona Tipko vedno prikazana.

16:36 Q
13. 06. 2024

MENI ZA UPRAVLJANIE

Z desnim klikom na ikono v orodni vrstici se odpre okno z dodatnimi funkcijami:

Snemaj Snemaj — Ro¢no proZenje snemanja

Nastavitve Nastavitve — Odpre okno z nastavitvami

Zamenjave Zamenjave — Odpre predloge in moZnosti zamenjav v besedilu
Odjava Odjava — Odjava uporabnika iz programa, program ostane odprt
Izhod Izhod — Izhod iz programa

DIKTIRANIJE

Preden zacnete z diktiranjem morate programu dolociti kam naj izgovorjeno zapiSe. To storite
enostavno s klikom v besedilno okno.

TIPKO Pred za¢etkom diktiranja pritisnite na rdeco tipko vklop/izklop na diktafonu. Ko je
Poslusam... mikrofon pripravljen, nanjem svetizelenalucka. Ce je aktiven, svetirdeéalu¢ka, na
namizju se tudi pojavi ikona, ki vam pove, da vas program poslusa.

Bodite pozorninaoddaljenost mikrofona od ust, idealnarazdaljaje priblizno 15 cm.

Govorite razlotno z naravnim tempom, glasnost prilagodite okolici. Program vam bo sledil z
minimalnim zamikom, ki ste si ga nastavili v za¢etnih nastavitvah. Najbolje je, da zapisanemu ne sledite
sproti, saj si boste s tem prekinjalitok misli. Ko koncate z diktatom alidelom njega (odstavek), preverite
tocnost zapisa in ga po potrebi popravite.

UREJANIJE BESEDILA OZ. POPRAVKI

Besedilo lahko urejate oz. popravljate navecnacinov. Osnovnasta z govorom ali s tipkanjem. Pri tem
si lahko pomagate tudi s tipkami na diktafonu ali preko govornih ukazov, ki so predstavljeniv
nadaljevanju.

Napacno prepoznano besedo enostavno oznacite ali izbriSite ter jo ponovno diktirajte ali vnesite s
tipkanjem. Sistem bo samodejno zaznal kje v besedilu so bili opravljeni popravki in se jih bo naucil.
Priporocamo, da kratice vedno popravljate s tipkanjem, saj gre za zelo specifitcno prepoznavo
fonemov.

VSTAVLJANIJE IN UREJANJE SAMOBESEDIL OZ. PREDLOG

Kadarkolilahko v svoje besedilo zgovorom dodate predlogo, kiste jo pred tem pravilno vnesliv sistem.
To storite tako, daizgovorite besedno zvezo, kiste jo za predlogo saminastavili. Predlagamo, da zaradi
razloevanja od navadnega teksta kot prvo besedo izberete »vstavi« ter nato dodate ime Zelene
predloge. Imena predlog naj bodo enostavna za izrek.
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Do upravljanja predlog pridete preko menija zdesnim klikom na ikono Tipko v opravilni vrstici ter nato
na Zamenjave.

Odpre se vam posebno okno. S predlogami lahko upravljate v zavihku pred locili in sicer:

T Zamenjave - O X Levo pOIJe
Predlodili |Pologil| ZapiSete Zeleno besedno zvezo za
ustavi primer izvida TV:[] cm ] priklic predloge.
: TT: 1 kg E
Starost: [] let .
Spo: [ i Desno polje
ZapiSete besedilo, ki ga Zelite imeti
ANAMNEZA: L
P X izpisanega na ekranu namesto
izgovorjene besedne zveze.
MNENJE: Shrani
it . .
7 Predlogo shranite s klikom na gumb
{?‘AGNOZ’* : shrani, ki se nahaja spodaj
Shrani

Vnesene predloge lahko kadarkoliuredite, kopirate, dodate ali izbriSete. Spremembe prav tako vedno
potrdite s klikom na gumb shrani, kar tudi zapre urejevalno okno.

Ce se vam v besedilu pojavljajo besedne zveze ali kratice, ki bi jih bilo smiselno zapisovati v drugaéni
obliki, kot je prepoznana, jih lahko spremenite v zavihku po lo¢ilih.

r

T Zamenjave = O X Levo polje

Pred lo¢ili = Po logilih -
ZapiSete prepoznano besedno

modri zob Modri zob ZVvezo.
Uke UKC X .
Desno polje

Mrls MR LS

Zapisete Zeleno besedno zvezo.
Dodaj novo |
Na koncu vse skupaj shranite in v
besedilu se bodo zamenjave
pojavile kot ste jih zapisali.
Shrani

Nova polja za vnos predloge ali za zamenjavo besedne zveze dodate s klikom na gumb dodaj novo.
Ce ste se zmotili ali Zelite katero od predlog ali zamenjav izbrisati, to storite s klikom na X.
PREDDEFINIRANA SPREMENLIJIVA POLIJA

V predlogo je mozno vnestituditako imenovana preddefinirana spremenljiva polja, kijih sistem zazna

kot polje za vnos podatkov in se uporabnik med njimi pomika glasovno ali preko klikov na diktafonu.
Najveckrat se taka polja uporablja v standardnih predlogah, s ¢imer Se pohitrimo delovni proces.
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Primer takih besedil so vnosi pacientovih fizicnih lastnosti (telesna teza, visina, starost itd.) ali
laboratorijskih izvidov, kjer obstaja standardno besedilo, spreminjajo in narekujejo pa se samo
posamezne vrednosti.

Spremenljivo polje se definira kot prazen prostor med:

Oglatima oklepajema[]—v tem primeru bo sistem zapisal izgovorjeno in potem Sel samodejno naprej
na naslednje preddefinirano polje. Oglata oklepajav predlogo alibesedilo dodate s hkratnim pritiskom
na tipki ALT GR + F ter ALT GR + G na tipkovnici.

Zavitima oklepajema {} — v tem primeru bo sistem zapisal izgovorjenoin potem pocakal na naslednji
ukaz oz. klik na diktafonu. Zavita oklepajav predlogo ali besedilo dodate s hkratnim pritiskom na tipki
ALT GR + B ter ALT GR + N na tipkovnici. ALT GR se nahaja desno od tipke space oz. preslednice.

Primer predloge s preddefiniranimi spremenljivimi polji je prikazan na prejsnji sliki (Zamenjave pred
locili). Ko tako predlogo vnesete v besedilo, se samodejno oznaci prvo spremenljivo polje npr. TV: {}
cm.

Med preddefiniranimispremenljivimipoljise premikate s tipkami naprej ali nazaj na diktafonu (desno

in levo od rdece tipke za snemanje) ter tudi z glasovnimi ukazi, predstavljenimi v nadaljevanju.

GLASOVNI UKAZI

Delo z glasovnimi ukazi je enostavno. Ukaze preprosto izgovorite, vse ostalo opravi program. Po
glasovnem ukazu je priporo¢en minimalen premor, da lahko program ukaz lo¢i od navadnega diktata.

Kadar se glasovnega ukaza ne morete spomniti, si lahko pomagate z iskalnikom v naSem meniju
nastavitev s klikom na Pomoc. Pomoc lahko odprete tudi z glasovnim ukazom » PokaZi pomoc«.

Shranjevanje posnetkov

[[] Omogoti shranjevanje posnetkov

CA\TipkoSave

Za laZjo orientacijo imate na zadnji strani navodil nastete glasovne ukaze v obliki, ki si jo lahko
natisnete.

ZAPISOVANIJE STEVIL IN MATEMATICNIH SIMBOLOV

Program Stevila manj$a od 10 zapisuje z besedo, Stevila vecja od vkljuéno 10 pa s Stevilko. V kolikor
Stevilu sledi Se merska enota, program to Stevilo vselej zapiSe s Stevilko.

Primer: »devet knjig« bo program zapisal kot »devet knjig«, »dvajset kozarcev« pa kot »20 kozarcev«.

Matematic¢ne simbole bo program pravilno zapisal v primeru, da je pred oziroma za simbolom
izreCena Stevilka.

Primer: »kava plus rogljicek« bo program zapisal kot »kava plus rogljicek«. »tri plus Stiri« bo program
zapisal kot »3 + 4«.

Stopinje program vselej zapiSe z besedo, razen v primerih, ko gre za stopinje Celzija ali pa za
matematicniizraz.
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Primer: »pet stopinj« bo program zapisal kot »pet stopinj«, » tri stopinje Celzija « kot » 3 °C « ter »
ena plus nic celih pet je enako Stiri stopinje « kot » 1+ 0,5=4° «.

NACIN BREZ OMREZJA

Sistem omogoca preklop v nacin diktiranja brez obdelave besedila s strani streznika, kadar ostanete
brez mrezne povezave. Preklop je narejen samodejno. Ker prepoznavav tem nacinu ne poteka preko
zmogljivega streznika, je natan¢nost odvisna od razpoloZljivih kapacitet vase delovne postaje.

*Nacin brez omreZja je varnostna funkcija ob izrednih dogodkih in ni namenjen redni uporabi.

KRATKA NAVODILA ZA UPORABO IN NAJPOGOSTEIJSI UKAZI

1. Odprite program in se prijavite vanj z dodeljenim uporabniskim imenom in geslom.
2. Ce uporabljate standardna besedilna okna lahko kliknete z misko na mesto za diktiranje in

pricnete z delom.

3. Po koncanem diktatu popravite napake in potem nadaljujte z delom.

1ZGOVORJAVA

»Hej Tipko«

»lzklopi mikrofon«, »Konec diktata«
»Polje naprej/nazaj«

»Pisi krepko/odebeljeno«

»Pisi poSevno/lezece«

»Pisi podcrtano«

»Pisinormalno«

»lzberi besedo«

»lzberi prejsnji/zadnji/ta stavek«

»lzberi prejsnji/zadnji/ta odstavek«
»lzberivse«

»Konec vrstice«

»Pojdina konec«

»lzbrisi besedo«

»lzbrisi to« ali »Brisi to«

»Razveljavito« ali »Razveljavi zadnje dejanje«
»Zapisi/pisi z veliko zacletnico« - pred besedilom
»Zapisi/pisi z veliko zacletnico« - po besedilu
»Zapisi/pisi z velikimi crkami« - pred besedilom
»Zapisi/pisi z velikimi ¢rkami« - po besedilu
»Zakleni okno« ali »Zakleni besedilo«
»0dkleni okno« ali »Odkleni besedilo«
»Kopiraj besedilo/tekst«

»Prilepi besedilo/tekst«

»lzreZi besedilo/tekst«

»PokaZipomoc«

»Zapripomoc«

»Odpriurejevalnik besedil«

»Nova vrsta« ali »Nova vrstica«

IZVEDEN UKAZ

Vklopi mikrofon (vklopljena funkcija)
Izklopi aktiven mikrofon

Pomik na naslednje/prejsnje preddefinirano
polje

Preklopi na krepko pisavo

Preklopi na lezeco pisavo

Preklopi na podértano pisavo

Preklopi na normalno pisavo

Izbere zadnjo besedo

Izbere stavek

Izbere odstavek

Izbere celotno besedilo

Pomik na konec vrstice

Pomik na konec besedila

Izbrise zadnjo besedo

Izbrise zadnjo poved

Razveljavi zadnje dejanje (undo)
Naslednjo besedo zapise z veliko zacetnico
Zadnjo besedo zapise v veliko zacetnico
Vse kar boste diktirali, bo v velikih ¢rkah
Zadnjo besedo zapise z velikimi ¢rkami
Zaklene okno zapisovanja naizbrano
Sprosti zapisovanje

Kopira izbrano besedilo

Prilepi prej kopirano besedilo

Izreze izbrano besedilo

Odpre seznam ukazov

Zapre seznam ukazov

Odpre program Notepad

Pomik eno vrstico nizje
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IZGOVORJAVA

»Nov odstavek«
»Pika/vejica/vprasaj/klicaj/dvopicje...«
»Prviprvidva tiso¢ dvaindvajset«

»Sto dvainstirideset tisoC petnajst«
»0b dvanajsti uri« ali »Ob dvanajstih«
»Dva krat eno tableto na dan«

»Sto dvaindvajset skozi osemdeset milimetrov ha
ge«

»Sto deset na minuto«

»Enajst krat dva cela pet centimetra«

IZVEDEN UKAZ

Pomik dve vrstici nizje
A

1. 1. 2022

142.015

Ob 12"

2 x 1tableto/dan
122/80 mmHg

110/min
11x2,5cm



