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PRVI ZAGON

Ob prvem zagonu aplikacije morate omogociti accessibility pravice:

“Tipko"” would like to control this computer using
accessibility features.

Grant access to this application in Privacy & Security
settings, located in System Settings.

Open System Settings Deny

Accessibility
Allow the applications below to control your computer.
9> AnyDesk
@ Discord

'. LinearMouse
E Tipko

Tipko je dostopen na vrhu v system trayu:

O @ D Q 8¢ & WedJul30 11:10

Kliknite na ikono in kliknite Prijava:

\l

Prijava
O Aplikaciji

Izklop
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Prijavi se

Tipko Login

Streznik

app.transkript.si

Prijava

Ko se v napravo prijavite prvic, se poverilnice shranijo in ponoven vpis ni vec¢ potreben.

OSNOVNE NASTAVITVE

Po uspesni prijavi kliknite na Tipko ikono in izberite nastavitve:

D & ¥

® Snemaj

Pomod

NES EVIAE

Odjava

Izhod
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() Nastavitve

TIPKO

Bliznjica za Snemanje
Posnemi bljiznico: (x]

Omogoci “Hej Tipko!" Omogodi dvig in spust
v Uporabi logila ¥ lgnoriraj zadnje lo&ilo
Mikrofon

MacBook Air Microphone
Nastavitev tiSine

[s] Cas tiine, po kateri se sprocesira zvok

15 [s] Cas tigine, po kateri se snemanje konéa

Omogoci shranjevanje posnetkov

Shrani

Dodatno si lahko nastavite bliznjicne tipke
za zaCetek snemanija, privzeta nastavitev je

T3eT.

Omogoci »Hej Tipko« - je besedna zveza, ki
lahko aktivira diktafon tudi v brezro¢nem
nacinu. Preprosto izrecete »Hej Tipko« in
lahko pri¢nete z diktiranjem.

Omogoci dvig in spust - je funkcija pri
podprtih napravah, ki pricne ali konca
snemanje z dvigom ali spustom diktafona.

Uporabi locila - je funkcija, ki samodejno
vstavlja lo¢ila v besedilo. Ce je funkcija
izklopljena, je locila potrebno diktirati.

Ignoriraj koncno locilo - je funkcija, kjer se
koncnega locila ne postavlja in ga diktira
uporabnik sam, ostala locila ostanejo.
Uporabno v primeru, da sistem ob dolgih
premorih postavlja pike, ko to ni potrebno.

Preverite, da ste izbrali pravilen
mikrofon (npr. SpeechMike).

Omogoci shranjevanje posnetkov - je
funkcija, ki omogoca lokalno shranjevanje
vasih narekov. Izberete lahko mapo kamor
se shranijo vsi vasi posnetki.

Nastavitve je potrebno na koncu shraniti!
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MENI ZA UPRAVLIJANIJE

Z desnim klikom na ikono v orodni vrstici se odpre okno z dodatnimi funkcijami:

@ Snemaj Snemaj — Rocno proZenje snemanja

Nastavitve — Odpre okno z nastavitvami

Pomoc — Odpre okno z najpogostejsimi glasovnimi ukazi
Pomo¢é Odjava — Odjava uporabnika iz programa, program ostane odprt

Izhod — Izhod iz programa
Nastavitve

Odjava

Izhod

DIKTIRANIJE

Preden zacnete z diktiranjem morate programu dolociti kam naj izgovorjeno zapise. To storite
enostavno s klikom v besedilno okno.

Tipko obarva z belo. Takrat lahko diktirate.

Pred zacetkom diktiranja pritisnite na rdeCo tipko
H vklop/izklop na diktafonu. Ce je mikrofon aktiven, se ikona

Bodite pozorni na oddaljenost mikrofona od ust, idealna razdalja je priblizno 15 cm.

Govorite razlocno z naravnim tempom, glasnost prilagodite okolici. Program vam bo sledil z
minimalnim zamikom, ki ste si ga nastavili v zacetnih nastavitvah. Najbolje je, da zapisanemu ne sledite
sproti, saj si boste s tem prekinjali tok misli. Ko koncate z diktatom ali delom njega (odstavek), preverite
tocnost zapisa in ga po potrebi popravite.

UREJANIJE BESEDILA OZ. POPRAVKI

Besedilo lahko urejate oz. popravljate na vec nacinov. Osnovna sta z govorom ali s tipkanjem. Pri tem
si lahko pomagate tudi s tipkami na diktafonu ali preko glasovnih ukazov, ki so predstavljeni v
nadaljevanju.

GLASOVNI UKAZI

Delo z glasovnimi ukazi je enostavno. Ukaze preprosto izgovorite, vse ostalo opravi program. Po
glasovnem ukazu je priporocen minimalen premor, da lahko program ukaz lo¢i od navadnega diktata.

Kadar se glasovnega ukaza ne morete spomniti, si lahko pomagate z iskalnikom v nasem meniju
nastavitev s klikom na Podprti ukazi. Podprte ukaze lahko odprete tudi z glasovnim ukazom »PokaZi
pomock.
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(® Snemaj

Podprti ukazi
Nastavitve
Odjava

Izhod

Za laZjo orientacijo imate na zadnji strani navodil nastete glasovne ukaze v obliki, ki si jo lahko
natisnete.

ZAPISOVANIJE STEVIL IN MATEMATICNIH SIMBOLOV

Program Stevila manjsa od 10 zapisuje z besedo, Stevila vecja od vklju¢no 10 pa s Stevilko. V kolikor
Stevilu sledi Se merska enota, program to Stevilo vselej zapise s Stevilko.

Primer: »devet knjig« bo program zapisal kot »devet knjig«, »dvajset kozarcev« pa kot »20 kozarcev«.

Matemati¢ne simbole bo program pravilno zapisal v primeru, da je pred oziroma za simbolom
izrecena Stevilka.

Primer: »kava plus rogljicek« bo program zapisal kot »kava plus rogljicek«. »tri plus Stiri« bo program
zapisal kot »3 + 4«.

Stopinje program vselej zapise z besedo, razen v primerih, ko gre za stopinje Celzija ali pa za
matematicni izraz.

Primer: »pet stopinj« bo program zapisal kot »pet stopinj«, » tri stopinje Celzija « kot » 3 °C « ter »
ena plus nic celih pet je enako Stiri stopinje « kot » 1+ 0,5 =4°«.

KRATKA NAVODILA ZA UPORABO IN NAJPOGOSTEJSI UKAZI

1. Odprite program in se prijavite vanj z dodeljenim uporabniskim imenom in geslom.

2. Ce uporabljate standardna besedilna okna lahko kliknete z miko na mesto za diktiranje in
pricnete z delom.

3. Po koncanem diktatu popravite napake in potem nadaljujte z delom.

IZGOVORJAVA IZVEDEN UKAZ

»Hej Tipko« Vklopi mikrofon (vklopljena funkcija)

»lzklopi mikrofon«, »Konec diktata« Izklopi aktiven mikrofon

»Polje naprej/nazaj« Pomik na naslednje/prejsnje preddefinirano
polje

»Pisi krepko/odebeljeno« Preklopi na krepko pisavo

»Pisi posevno/lezece« Preklopi na lezeco pisavo
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IZGOVORJAVA

»Pisi podcrtano«

»Pisi normalno«

»lzberi besedo«

»lzberi prejSnji/zadnji/ta stavek«

»lzberi prejsnji/zadnji/ta odstavek«

»lzberi vse«

»Konec vrstice«

»Pojdi na konec«

»lzbrisi besedo«

»lzbrisi to« ali »Brisi to«

»Razveljavi to« ali »Razveljavi zadnje dejanje«
»Zapisi/pisi z veliko zacetnico« - pred besedilom
»Zapisi/pisi z veliko zacetnico« - po besedilu
»Zapisi/pisi z velikimi crkami« - pred besedilom
»Zapisi/pisi z velikimi crkami« - po besedilu
»Kopiraj besedilo/tekst«

»Prilepi besedilo/tekst«

»lzreZi besedilo/tekst«

»PokaZi pomoc«

»Zapri pomoc«

»Nova vrsta« ali »Nova vrstica«

»Nov odstavek«
»Pika/vejica/vprasaj/klicaj/dvopidje...«

»Prvi prvi dva tisoc¢ dvaindvajset«

»Sto dvainstirideset tiso¢ petnajst«

»0b dvanajsti uri« ali »Ob dvanajstih«

»Dva krat eno tableto na dan«

»Sto dvaindvajset skozi osemdeset milimetrov ha

ge«
»Sto deset na minuto«
»Enajst krat dva cela pet centimetra«

IZVEDEN UKAZ

Preklopi na podcrtano pisavo

Preklopi na normalno pisavo

Izbere zadnjo besedo

Izbere stavek

Izbere odstavek

Izbere celotno besedilo

Pomik na konec vrstice

Pomik na konec besedila

Izbrise zadnjo besedo

Izbrise zadnjo poved

Razveljavi zadnje dejanje (undo)
Naslednjo besedo zapiSe z veliko zacetnico
Zadnjo besedo zapiSe v veliko zacetnico
Vse kar boste diktirali, bo v velikih ¢rkah
Zadnjo besedo zapise z velikimi ¢rkami
Kopira izbrano besedilo

Prilepi prej kopirano besedilo

IzreZe izbrano besedilo

Odpre seznam ukazov

Zapre seznam ukazov

Pomik eno vrstico nizje

Pomik dve vrstici niZje

A

1.1.2022

142.015

Ob 12"

2 x 1 tableto/dan

122/80 mmHg

110/min
11x2,5cm



